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Je prends contact 
avec l’équipe 

technique du GAL 
afin de présenter mon 
projet et d’échanger 
sur les possibilités de 

financement

Mon projet est éligible 
: je dépose une pré-

demande
Mon projet n’est pas 

éligible : l’animateur des 
programmes européens 
m’oriente vers d’autres 
types de financements

Ma pré-demande est 
envoyée pour validation

Ma pré-demande est 
validée : je me prépare 
à présenter mon projet 
en comité de sélection

Ma pré-demande 
n’est pas validée : je 
retravaille mon projet

Je présente mon projet 
en comité de sélection 

et reçoit un avis 
d’opportunité

Cycle  de  v i e  d’un projet
6
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J’ai obtenu un avis favorable : je constitue mon dossier et 
le dépose sur MDNA

Je n’ai pas obtenu d’avis favorable : je retravaille mon 
projet pour repasser en comité de sélection

Une fois mon dossier 
instruit par l’Autorité 
de gestion, le dossier 
passe en comité de 

programmation puis, un 
engagement juridique 

est mis en place

Je réalise mon projet

J’envoie ma demande 
de paiement et 

transmet le bilan de la 
réalisation sur MDNA

Un contrôle de service 
fait est effectué. Cela 
peut engendrer une 
visite de l’autorité de 

gestion

Le paiement est soldé

Tout au long de votre 
projet, vous êtes 

accompagnés par 
l’équipe technique du 

GAL Sud Gironde

NON

NON

OUI

NON

Vous 
êtes ici
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Mes Démarches Nouvel le-Aquitaine  (MDNA)
Mes Démarches Nouvelle-Aquitaine (MDNA) est une plateforme numérique proposée par la Région Nouvelle-Aquitaine. Dans le cadre de votre demande de fonds 
européens, vous devrez utiliser MDNA afin de transmettre vos demandes ainsi que l’ensemble de vos documents justificatifs. 

1 2

Se rendre sur MDNA Compléter le formulaire d’inscription

Cliquer sur « JE CREE UN COMPTE » Cliquer sur « CREER UN COMPTE »

Pour créer un compte, se rendre au lien suivant : https://mes-
demarches.nouvelle-aquitaine.fr/craPortailFO/ 

Ce compte vous permet de gérer l’ensemble de vos demandes, 
vous n’avez pas à en créer un à chaque dépôt de demande

Informations à compléter : 

Civilité 

Nom de Naissance 

Nom d’usage (le cas échéant) 

Prénom 

Date de naissance 

Adresse mail 

Numéro de téléphone 

Mot de passe 

Confirmation du mot de passe 

Cocher la case « Je déclare avoir lu et accepter 
la politique de confidentialité sur les données 
personnelles «
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Pour tout problème technique relatif à MDNA, 
vous pouvez contacter le support technique de la 

Région du lundi au vendredi au 05 49 38 49 38

Mes Démarches Nouvel le-Aquitaine  (MDNA)

4
Finaliser son profil

Dans la rubrique Précisez votre type de profil, cliquer sur : 

Je représente une structure (entreprise, association, établissement, collectivité...). Je 
souhaite déposer ou gérer une demande d’aide pour cette structure. Je me 
munis de son numéro de SIRET. 

 Renseignez ensuite le numéro SIRET de votre structure 

  Saisissez le nom de votre Structure (tel que nommé sur l’avis de   
  répertoire SIRENE)

Félicitations, votre compte MDNA est créé ! 

Attention, ce lien expire 30 minutes après réception

3
Confirmer la création du compte

Valider votre demande d’inscription en cliquant sur le lien envoyé à l’adresse 
email renseignée (si le mail n’apparait pas dans votre boîte de réception, 
pensez à consulter vos spams)

!
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Le détail des pièces 
justificatives demandées sera 

affiché sur MDNA

Envoyer la pré-demandeJoindre les pièces justificatives

3 étapes  pour déposer sa  pré-demande

1

Compléter le formulaire de 
pré-demande

4 étapes :

Pièces demandées à l’ensemble 
des porteurs :

Réception d’un mail 
automatique de confirmation 
de dépôt de la demande sur 

MDNA.Pré-requis

Renseignements sur le 
porteur

Renseignements sur le 
projet

Engagements du 
porteur de projet

• Fiche de présentation du projet 
• Présentation de la structure porteuse 
• Calendrier des réalisations 
• Plan prévisionnel de financement 
• Analyse OQDP (Organisme Qualifié de Droit 
Public) (Le cas échéant) : 
 - Statuts 
 - Liste des membres de l’organe   
 décisionnel 
 - Dernier bilan comptable et compte  
 de résultat 
 - Budget prévisionnel de l’année 
 - Pour les associations : récépissé de   
 déclaration en préfecture

• Si demande préalable effectuée hors 
MDNA, fournir une copie de la demande et le 
courrier d’accusé de réception.
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Formulaire  de  pré-demande
Lien vers le formulaire : https://mes-demarches.nouvelle-aquitaine.fr/craPortailFO/externe/creationDossier.do?codeDispositif=PRE_DEM_APP_TERR

Formulaire de demande au titre de l’approche territoriale (FEDER, LEADER et FEAMPA) - Programmes 2021/2023 - 2027

CHOISIR SUD GIRONDE 

ATTENTION, en cas d’erreur, vous devrez déposer une nouvelle pré-demande 
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Formulaire  de  pré-demande
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Formulaire  de  pré-demande

Cocher ces deux cases pour poursuivre votre saisie 
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Champs pré-remplis, ne 
pas hésiter à corriger 

les cases blanches si les 
informations sont erronées

XXXXXXXXXXXXXXX
Nom de votre structure

X
X
X

X

X
X

XXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXX

Formulaire  de  pré-demande
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X

Adresse de votre structure

CP

XX/XX/XXXX
X

XXXXXXXXXXXXX

Formulaire  de  pré-demande

Champs pré-remplis, ne 
pas hésiter à corriger 
les cases blanches si 
les informations sont 

erronées
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Formulaire  de  pré-demande
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Formulaire  de  pré-demande
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Formulaire  de  pré-demande
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Formulaire  de  pré-demande
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Formulaire  de  pré-demande
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Formulaire  de  pré-demande

Cocher cette case pour terminer votre saisie 

Lorsque vous cliquez sur                                                  vous avez toujours la possibilité de modifier votre pré-demande. 
C’est uniquement dès la pré-demande soumise que la modification ne sera plus possible (Etape 3 - Schéma pp8-9).
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P ièces  justif icatives

Lorsque vous cliquez sur                             vous avez toujours la possibilité de modifier votre pré-demande. 
C’est uniquement dès la pré-demande soumise que la modification ne sera plus possible (Etape 3 - Schéma pp8-9).
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Demande de renseignements complémentaires 

 Si le statut de la pré-demande apparait « En attente » (bouton rouge), 
cela signifique que vous avez une action à effectuer. 

Vous recevrez en parallèle un email sur MDNA vous indiquant les 
compléments à apporter. 

Je modifie ma pré-demande 

Je valide de nouveau l’ensemble des étapes de ma pré-demande

EN ATTENTE

E t  a p r è s  ? 

Analyse par le GAL 

Décision du GAL

Attention, MDNA ne génère pas d’envoi d’emails, nous vous conseillons vivement de vous rendre régulièrement sur la plateforme afin de consulter votre dossier. 
Pour suivre le statut de votre demande, rendez-vous sur votre page d’accueil MDNA, cliquez sur le bouton « Pré-demande(s) en attente »

 Si le statut de la pré-demande apparait « En cours de traitement » 
(bouton vert), cela signifique que votre dossier est en cours d’analyse 
par votre GAL. Cela ne nécessite pas d’action de votre part. 

Le GAL consulte votre dossier de pré-demande, et l’oriente vers le Fond Européen 
adéquat. 

Si le statut indique « Refusé » (Bouton gris), cella signifie que votre pré-
demande n’a pas été retenue. Si tel est le cas, vous recevrez un email du 
GAL vous indiquant le motif du refus de votre pré-demande. 

Si votre dossier a été orienté par le GAL, vous recevrez un email sur MDNA vous invitant à 
compléter un dossier de demande de subvention. 

Les dossiers à compléter sont accessibles sur votre page d’accueil onglet « Dossier(s) en 
attente »

REFUSE

EN COURS DE TRAITEMENT



Contacts 

Romain Gayral 
Animateur des programmes européens 
romain.gayral@polesudgironde.fr 
06.74.22.65.78

Eugénie Rivière
Gestionnaire des programmes européens 

eugenie.riviere@polesudgironde.fr 
06.03.66.17.08

Syndicat Mixte du Sud Gironde
8, rue du canton - 33490 Saint Macaire 

leader@polesudgironde.fr
www.gal-sud-gironde.webador.fr

Retrouvez-nous sur nos réseaux  sociaux  ! 

@galsudgironde


